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	İş Akışı Adımları

	İlgili Birimin İhtiyaç Talebi Başkanlık Tarafından Bütçe İmkânları Gözetilerek Değerlendirilmesi ve Alım Yönteminin DMO Olarak Belirlenmesi Sonrası Talep İşlem Yapılmak Üzere Satın Alma Birimine Havale Edilir.




Satın Alma Birimi Yetkilisince İlgili Personele Havalesi yapılır.




Malzeme İhtiyaç Listesi Hazırlanır.


İhtiyaç Duyulan Malzemeler Katalogda Var mı?

Hayır 
İnternet Ortamında DMO Kataloğu Bakılarak Katalog Ürünlerinin İhtiyaç Listesi İle Karşılaştırılması Yapılır.

Alım İptal Edilir Ve İlgili Birime Bilgi verilir.
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İhtiyaçların Katalogda Bulunan Kod Numaralarından Oluşan DMO Malzeme İstem Listesi Oluşturulur ve Sepete Eklenerek Sipariş Tamamlanıyor. Onaylanan Ürünler Maliye Bakanlığı Tedarik ve Varlık Yönetimi Sistemine Aktarılır.




DMO ile Bağlantı Kurulur.

Avans ve Kredi açılır. Ödeme Emri Belgesi Hazırlanır ve
 DMO Hesabına Strateji Daire Başkanlığınca Para Aktarılır.




DMO kanalıyla alınan Mallar Depo Birimince Teslim Alınır ve Kontrol Edilerek Teslim ve Tesellüm belgesi düzenlenir. 




Muayene ve Kabul Komisyonunca Teslim Alınan Malların Muayenesi Yapılır.




Hayır 

Mallar Uygun mu?

DMO ile Bağlantı Kurulur.






Evet 





Muayenesi Uygun Bulunan Mallar İçin Maliye Bakanlığı Tedarik ve Varlık Yönetimi Sistemi Üzerinden Muayene ve Kabul Tutanağı Hazırlanır ve Komisyon Üyeleri Tarafından Elektronik Ortamda E-İmza ile imzalanır. 












Maliye Bakanlığı Tedarik ve Varlık Yönetimi Sistemi Üzerinden onaylanan Muayene ve Kabul Tutanakları HYS ve DMO’ya elektronik ortamda iletilir.



Teslim ve Tesellüm belgesi ile Sevk İrsaliyesi eklenerek DMO’ya üst yazı ile gönderilir.










                                                                                                                                              
DMO Tarafından Alınan Mallara İlişkin Fatura Düzenlenerek İdaremize Elektronik Ortamda E-Fatura Olarak Bildirilir.




Malların Taşınır İşlem Fişi Düzenlenir ve Ambara Alınır.




DMO’ya Üst Yazı Yazılır ve Kredi Fazlasının İdaremiz Strateji ve Geliştirme Daire Başkanlığı Hesabına Aktarılması İstenir.
Kredi Fazlası Var mı?

Evet 




Hayır 

                                                                                                     
Ödeme Emri Belgesi Düzenlenir ve Kredi / Avans Mahsup Edilerek Kapatılır.
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