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İlişik Kesme 

Belgesi 

Mal Bildirim 
Beyannamesi 

Sigortalı İşten 

Ayrılış 
Bildirgesi 

Personel Kimlik 

Kartının 

 
 

 

 
HİTAP 

 

 
 

 

EBYS 

 
 

 

 
 

 

Yazının İlgili Personele Tebliğ Edilmesi 

Personel Daire Başkanlığından 

İlgili Personelin Emekliye 

Ayrılabileceğine Dair Yazının 

Gelmesi 

Emekli edilmez. İlgili 

personele bildirilir. 

Personelin İlişik Kesme Belgesi, Mal 

Bildirim Beyannamesi, Personel 

Kimlik Kartının alınması. 

Personelin Emeklilik dilekçesini çalıştığı 

birime bildirmesi. Emekliye ayrılacak 

personelin dilekçesinin, Personel Daire 

Başkanlığına gönderilmesi. 

Yazının Maaş birimine teslim 
edilmesi ve Kesenek Bilgi 

Sisteminden Sigortalı İşten 

Ayrılış Bildirgesinin 

düzenlenmesi 

Personel İle İlgili Tüm Belgelerin 

Ayrılış Tarihi Bildirilerek Personel 

Daire Başkanlığına Gönderilmesi 

Hizmet Takip Programına Emeklilik 
Bilgilerinin İşlenmesi ve Belgelerin 

Yüklenmesi 
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Personel 
Daire 

Başkanlığı 

 
 

 

 
 

 

 

Personel 
İşleri 

Birimi 

Personeli 

 

 
 

EBYS 

 
HİTAP 

 

Yazının İlgili 

Personelin Birimdeki 

Özlük Dosyasına 

Kaldırılması. 

Hizmet Takip Programından (HİTAP) 
Personele Aylık Bağlandığına Dair 

Kurum Mektubunun Gelmesi 

Yazının Maaş Birimine 

Teslim Edilmesi Ve Maaş 

Birimi Tarafından Yolluk 

Ödemesinin Yapılması 

Kurum Mektubunun Personel Daire 

Başkanlığına Gönderilmesi 


