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Sağlık Kurulu Raporları                                                   Tek Hekim Raporları 

                                                                                            

 

 

 

 

   7 günü aşmayan                      7 günü aşan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Daire 

Başkanı 

tarafından 

Sıhhi İzin 

formu 

imzalanır. 

İlgili personel raporu görev yaptığı 

birime teslim eder. 

Rapor Elektronik Belge Yönetim Sistemine kayıt edilir. 

Rapor Elektronik Belge Yönetim Sisteminde Daire Başkanı 

tarafından Personel İşleri birimine havale edilir. 

Personel İşleri Birimi 

tarafından rapor Personel 

Bilgi Sistemine işlenir ve 

sıhhi izin formu 

oluşturularak Daire 

Başkanı onayına sunulur.  

Personel İşleri tarafından raporun tek 

hekim veya sağlık kurulu raporu olup 

olmadığı kontrol edilir. 

 

Bir takvim yılı içerisindeki Tek Hekim Raporu  

Personel İşleri 

Birimi tarafından 

rapor Personel Bilgi 

Sistemine işlenir ve 

sıhhi izin formu 

oluşturularak Daire 

Başkanı onayına 

sunulur.  

Raporun kesinti 

yapılması gereken 

kısmı belirlenerek 

Maaş Birimine rapor 

gönderilir.   

Personel İşleri Birimi 

tarafından rapor 

Personel Bilgi 

Sistemine işlenir ve 

sıhhi izin formu 

oluşturularak Daire 

Başkanı onayına 

sunulur.  
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Onaylanan sıhhi izin 

formu ile birlikte 

rapor personelin 

birimdeki özlük 

dosyasına kaldırılır. 

 


