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	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Evet /
Var
	Hayır / Yok
	Gerek Yok(Sebebi açıklanır  / açıklama yapılmazsa (-) ile belirtilir)

	1
	Bordro, personel bildirimi, harcama talimatı onay belgesi, puantaj, banka listesi eklendi mi?
	
	
	

	2
	Ödeme emri belgesindeki bütçe tertibi ve kesinti kodları doğru seçilmiş mi?
	
	
	

	3
	BES, sendika, icra, kişi borcu kesinti listeleri ve kesintiye ilişkin diğer evraklar eklendi mi? (Kesinti varsa)
	
	
	

	4
	İşe yeni başlayan personel var mı? Varsa başlama yazısı, sigortalı işe giriş bildirgesi, atama kararnamesi ile gerekli diğer bilgi ve belgeler var mı?
	
	
	

	5
	[bookmark: _GoBack]Aile yardımı bildirimi, bes, dil tazminatı ve sendika üyeliği gibi ödeme ve kesintilere ilişkin bilgi belgeler güncel olarak eklendi mi? gerekli ise kesintiler yapıldı mı?
	
	
	

	6
	Aylıksız izne ayrılan / ayrılacak personel var mı? Varsa aylıksız izne ayrılma yazısı ve sigortalı işten ayrılış bildirgesi eklendi mi?
	
	
	

	7
	İşten ayrılan personel var mı? İşten ayrılma yazısı ve sigortalı işten ayrılış bildirgesi ile personel ilişik kesme belgesi eklendi mi?
	
	
	

	8
	Sendika üyelik ve/veya üyelikten çekilme formu eklendi mi? (Değişiklik varsa)
	
	
	

	9
	Vergi indirimine konu sigorta poliçeleri eklendi mi? (Sigorta indirimi varsa) sigorta poliçelerinin birikim primi içerip içermediği kontrol edildi mi?
	
	
	

	10
	Manuel bordro girişi yapıldı ise çeşitli ödemeler bordrosu ve ödemeye ilişkin diğer belgeler eklendi mi?
	
	
	

	11
	Doğum, ölüm ve bayram yardımı gibi düzenli olmayan ödemelere ilişkin evraklar eklendi mi?
	
	
	

	12
	İş göremezlik ödeneği kesintisi varsa e-devlet' den alınacak ''geçici iş göremezlik ve emzirme ödeneği'' belgesi eklendi mi?
	
	
	

	13
	Yılın belirli dönemlerinde ödenen ek sosyal yardım, ikramiye gibi ödemelerin dönemsel kontrolü yapıldı mı?
	
	
	

	14
	Aile durumlarında değişiklik oldu ise e-devlet üzerinden gönderilen ve mutemet tarafından onaylanan aile yardımı bildirimi eklendi mi?
	
	
	

	15
	Tediye ödemesine ilişkin Cumhurbaşkanı Kararı eklendi mi?
	
	
	

	16
	Güvenlik personelinin fazla çalışmalarına ilişkin belgeler eklendi mi?
	
	
	

	17
	Damga Vergisi detay kodu doğru seçilmiş mi?
	
	
	

	18
	Ödeme emri belgesindeki imzalar yetkililer çizelgesine uygun mu?
	
	
	

	19
	Yukarıda yer alan bilgi ve belgelerin dışında özel olarak(kurum/birim tarafından) istenen bilgi ve belgeler var mı? Varsa uygun mu?
	
	
	

	Kamu Ön Mali Kontrol Yönetmeliği'nin 6. maddesi gereğince hazırlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler tarafımca kontrol edilmiş olup uygunluğu tasdik olunur.
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