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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci; Tasimir Kayit ve Kontrol Birimi faaliyetlerinin tanimlanmasi ile
ilgili kurallar1 belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir; Siilleyman Demirel Universitesi Daire Baskanliklarinda uygulanan tasimir
kayit kontrol sistemi tarafindan tiiketim ve demirbas malzemeleriyle ilgili giris, ¢ikis, sayim,
devir ve yil sonu iglemlerinin gerceklestirilmesi ile ilgili faaliyetlerini kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Tasinir Kayit ve Kontrol Birimi Personeli sorumludur.

4. UYGULAMA

Daire Bagkanligimizin satin alma birimi tarafindan alinan (Bilisim, Sarf malzemeler
vb.) malzemeler Taginir Kayit Sistemine giris yapilir.

5. ILGILI DOKUMANLAR
e DKD-001 Tasinir Mal Yonetmeligi
e TL-007 Tasinir Islem Talimatt
e 1A-025 Tasmir Kayit Islemleri Is Akist

6. REVIZYON TAKIP TABLOSU

REVIZYON NO TARIH ACIKLAMA
000 22.01.2020 Ik yaym.
Kapsam Kisminda Siileyman Demirel Universitesi Daire
001 27.09.2022 Baskanliklar1 ibaresi eklenmistir.
Hazirlayan Kontrol Onay
i - Ogretim Gorevlisi - Gozde Doktor Ogretim Uyesi - Veli
Stirekli Is¢i - Merve GUNES BICEN CAPALI




