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İş Akışı Adımları Sorumlu 
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Personel/ 

Şube 
Müdürü 

 

 
 

 

 
 

 

 

Daire 
Başkanı 

 

 
 

 

 
 

Personel 

İşleri 

Birimi 
Personeli 

 

Personel 
İşleri 

Birimi 

Personeli 

 
 

Personel 

İşleri 
Birimi 
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İzin Formu/PBS 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

İzin Formu 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

İzin Formu 
 

 

 
 

 

 
 

İzin Formu/ 

EBYS 

 
 

 

 
İzin Formu/ PBS 

 

 

 
 

 

İzin Formu 

 

Personel Bilgi 
Sisteminde İzni 

İptal Edilir. 

Sorumlu Şube Müdürü 

Tarafından İzin 

Talebinin Onaylanması 

İmzalanan İzin Formu Entegre Olarak 

Elektronik Belge Yönetim Sistemine 

Aktarılır 

İlgili Personel Tarafından İzin Talebinin Personel 

Bilgi Sisteminde Oluşturulması. 

Elektronik Belge Yönetim Sisteminden 

Personel İşleri Birimine Havale Edilir 

 

Personelin birimdeki 

özlük dosyasına kaldırılır. 

İzin Talebi Daire 

Başkanı Onayına 

Sunulur 

Personel Bilgi 

Sisteminde İzni 

İptal Edilir. 


